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Merkblatt für die Ausleihe der Schulbücher (LMF) 

 
1. Worauf ist generell zu achten :  

 
 

• Die Schüler/Innen prüfen die Bücher direkt nach Erhalt auf Vollzähligkeit, Be-
schädigungen und schreiben ihren Namen in das Buch, damit jeder weiß, wel-
ches Buch ihm gehört. 

• Die Bücher sind einzuschlagen und sorgsam zu behandeln. 
• Fahrlässig zerstörte Bücher /oder Verluste müssen im Sekretariat bezahlt wer-

den. Mit der Quittung erhalten die Schüler/Innen dann ein Ersatzexemplar 
von der Schule 

• Der Strichcodeaufkleber ist Bestandteil des Buches. Sollte er unkenntlich ge-
macht oder beschädigt worden sein, ist das Buch nicht mehr zuzuordnen und 
ggf. ebenfalls zu ersetzten. 

• Einige Bücher werden über mehrere Jahre ausgeliehen ( z. B. Atlas, Chemie, 
Bio, Physik… ). Am Ende der Schulzeit werden aber grundsätzlich alle Schulbü-
cher der HGS wieder abgegeben.  
 
 
 

2. Was ist bei Klassenwechsel oder Wegzug zu beachten 
 
Bei Klassenwechsel oder Wegzug müssen die Schulbücher rechtzeitig und vollzählig 
zu den vorgesehenen Öffnungszeiten abgegeben, bzw. umgetauscht werden.  
 
 
 

3. Umtausch und Ausleihe der Bücher 
 
Die Bücherausgabe und Rückgabe erfolgt ausschließlich im Gebäude 6, Raum 6.00.1 
zu der aktuellen Öffnungszeit. Die aktuellen Öffnungszeiten sind an der Raumtür aus-
gehängt und liegen ggf. in der Unterrichtszeit.  
 
Zum Zweck des Buchumtauschs  dürfen die Schüler/Innen den Fachunterricht zu Be-
ginn der Stunde nach Abmeldung beim Fachlehrer verlassen. Ein Umtausch in den 
Pausen oder außerhalb der Öffnungszeiten ist nicht möglich. 

 
A. Köbler 


